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4/2020. Igazgatói Utasítás 

a Központi Humánfejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatáról kiadott 2/2018. számú igazgatói utasítás 

módosításáról 

 

 

1. § 

A Központi Humánfejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (a továbbiakban: Társaság) 

adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatáról szóló 2/2018. számú igazgatói utasítás (a továbbiakban: 
szabályzat) I. fejezetének 5. pontját az adatvédelmi tisztviselő személyében bekövetkezett változásra 

tekintettel az alábbiak szerint módosítom. 

Az adatkezelő elérhetősége: 

Név:                                         Központi Humánfejlesztési Nonprofit Kft. 

Székhely:                                 1054 Budapest, Hold utca 1. 

Cégjegyzékszám:                     01-09-073183 

Telefonszám:                            +36-1-795-6656 

E-mail cím:                              kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu 

Adatvédelmi tisztviselő neve:                 Dr. Vég Beáta 

Adatvédelmi tisztviselő telefonszáma:     +36-1-795-6656  

Adatvédelmi tisztviselő e-mail címe:      kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu 

2. § 

A szabályzat változásokkal egységes szerkezetbe foglalt szövegét – a változásokkal érintett 

szövegrészeket félkövér, dőlt, aláhúzott betűtípus jelzi – a jelen utasítás mellékletében foglaltak szerint 

határozom meg.  

3. § 

Jelen utasítás az aláírásának napján lép hatályba. 

Budapest, 2020. június 23. 

  ......................................  

 Schultz Gábor 

 Ügyvezető igazgató
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Bevezető rendelkezések 

A Központi Humánfejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (a továbbiakban: Társaság) az 
információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a 

továbbiakban: Infotv.) alapján, az alábbi adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot (a továbbiakban: 

szabályzat) alkotja. 

I. FEJEZET 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. A szabályzat célja 

1.1. A szabályzat célja, hogy tájékoztatást nyújtson a Társaság kezelésében lévő 

http://humankozbeszerzes.emmi.gov.hu honlap (a továbbiakban: honlap) vonatkozásában az 

irányadó adatvédelmi rendelkezésekről. A szabályzat tartalmazza továbbá a Társaság kezelésében 

lévő személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabályokat, különös tekintettel 
az adatkezeléssel, adatfeldolgozással, adattovábbítással és nyilvánosságra hozatallal kapcsolatos 

adatvédelmi követelményekre.  

1.2. A szabályzat meghatározza a Társaság által kezelt személyes adatok védelme, továbbá azok 
jogosulatlan felhasználásának megakadályozása érdekében az adatvédelemi előírások és az 

adatbiztonsági követelmények érvényesüléséhez szükséges szabályokat. 

2. A szabályzat személyi hatálya 

2.1. A szabályzat személyi hatálya a Társaság munkavállalóira, valamint a Társaság által kötött 
szerződéses vagy egyéb munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személyekre terjed ki.  

3. A szabályzat tárgyi hatálya 

3.1. A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed: a Társaság, illetve annak valamennyi szervezeti egysége által 
nyilvántartott valamennyi személyes adatra, a velük végzett adatkezelési és adatfeldolgozási 

műveletek teljes körére, keletkezésük, felhasználásuk, feldolgozásuk helyétől, valamint 

megjelenési formájuktól függetlenül. 

4. Fogalmak 

4.1. A szabályzat alkalmazásakor az Infotv. 3. §-ában és a természetes személyeknek a személyes 

adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint 

a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló, az 
Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendeletében (a továbbiakban: GDPR) 

meghatározott fogalmak az irányadók. 

Jelen szabályzat értelmében Adatkezelő: a Társaság. 

5. Az adatkezelő elérhetősége: 

Név: Központi Humánfejlesztési Nonprofit Kft. 

Székhely: 1054 Budapest, Hold utca 1. 

Cégjegyzékszám: 01-09-073183 

Telefonszám:   06-1-896-7766 

E-mail cím: kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu 

Adatvédelmi tisztviselő neve:                 Dr. Vég Beáta 

Adatvédelmi tisztviselő telefonszáma:     +36-1-795-6656  

Adatvédelmi tisztviselő e-mail címe:      kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu 

http://humankozbeszerzes.emmi.gov.hu/
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II. FEJEZET 

AZ ADATKEZELÉS ALAPELVEI 

6. Az adatkezelés elvei 

6.1. Az Infotv. 4. §-ában és a GDPR 5. cikkében meghatározott garanciális követelményekre 

figyelemmel, személyes adat kizárólag meghatározott célból, jog gyakorlása és kötelezettség 
teljesítése érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell felelnie az 

adatkezelés céljának, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és törvényesnek kell 

lennie. Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához 
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalósulásához 

szükséges mértékben és ideig kezelhető.  

6.2. A személyes adat az adatkezelés során mindaddig megőrzi e minőségét, amíg kapcsolata az 

érintettel helyreállítható. Az érintettel akkor helyreállítható a kapcsolat, ha az adatkezelő 

rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreállításhoz szükségesek.  

6.3. Az adatkezelés során biztosítani kell az adatok pontosságát, teljességét és – ha az adatkezelés 

céljára tekintettel szükséges – naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés 

céljához szükséges ideig lehessen azonosítani. 

7. A kezelt adatok köre 

7.1. Az Adatkezelő az alábbi személyes adatokat kezeli: az Adatkezelő részére küldött vagy egyéb 

módon az Adatkezelő tudomására hozott név, elérhetőségi adatok (telefonszám, e-mail cím) és 
egyéb, az érintett által önkéntesen megadott személyes adatok. Jogszabály további személyes 

adatok kezelését is előírhatja. 

7.2. A társaság honlapot üzemeltet. A honlap ingyenesen, személyes adat megadása nélkül 
látogatható, azonban a honlap meghatározott részeihez történő hozzáféréshez bizonyos személyes 

adatok megadása válhat szükségessé. A honlap böngészése során automatikusan rögzítésre 

kerülnek a felhasználó meghatározott technikai adatok, így a böngészőjének, operációs 
rendszerének típusa, látogatásának ideje. Ezen adatokat az adatkezelő kizárólag a hibák 

felderítésére, vitás kérdések tisztázására, visszaélések bizonyítására használhatja fel. Ezek az 

adatok nem minősülnek az Infotv. szerinti személyes adatnak és ezeket nem kapcsolja össze az 

Adatkezelő személyes adatokkal, továbbá a nyilvánosság számára nem hozzáférhetőek.  

7.3. Amikor a látogató a honlapot használja, az az adott oldal letöltéshez kapcsolódó sütit („session 

cookie”-t) állít be a böngészőjében, amely bármikor törölhető a böngészőben található „sütik 

törlése” opcióval. Az Adatkezelő kizárólag a honlapon található szolgáltatások igénybevétele 
során, az érintettek által önkéntesen, minden kötelezettségtől mentesen megadott személyes 

adatokat kezeli. 

III. FEJEZET 

AZ ADATKEZELÉS CÉLJA, JOGALAPJA, BIZTONSÁGA 

8. Az adatkezelés célja, jogalapja, hozzájárulás az adatkezeléshez 

8.1. Az Adatkezelő a személyes adatokat az érintettekkel történő kapcsolattartás, valamint a honlapon 

található szolgáltatásoknak a látogatók általi igénybe vétele céljából kezeli. Az Adatkezelő a 
megjelölt céloktól eltérő célra a személyes adatokat csak jelen utasítás módosítását és a honlapon 

arról szóló tájékoztatás közzétételét követően használhatja.  

8.2. Az adatkezelés jogalapja – figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjaiban foglaltakra 
– az érintettek önkéntes hozzájárulása. Az adatkezelés jogalapja lehet még a GDPR 6. cikk (1) 

bekezdésében foglaltakra figyelemmel szerződés teljesítése, az Adatkezelőre vonatkozó jogi 

kötelezettség teljesítése, valamint az Adatkezelő jogos érdekeinek érvényesítése. 
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8.3. Az érintettek az Adatkezelő részére levél, e-mail küldésével, a honlap felkeresésével, az 

Adatkezelő által a honlapon nyújtott szolgáltatások igénybevételével (adott esetben 
regisztrációval) a személyes adataiknak az Adatkezelő általi, az adatkezelés céljának megfelelő 

kezeléséhez kifejezetten hozzájárulnak. Az érintett jogosult arra, hogy a hozzájárulását bármikor 

visszavonja, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján végrehajtott adatkezelés 

jogszerűségét. 

8.4. Az Adatkezelő az önkéntes hozzájáruláson alapuló személyes adatok kezelése során az érintettek 

hozzájárulása nélkül harmadik személy részére a személyes adatokat nem teszi hozzáférhetővé. 

8.5.  Az Adatkezelő adatfeldolgozót vehet igénybe. Az Adatkezelő az adatfeldolgozó személyéről a 

honlapon tesz közzé tájékoztatást. 

8.6. A személyes adatok az érintettek erre vonatkozó kérelme esetén törlésre kerülnek az Adatkezelő 

által. 

9. Az adatbiztonság 

9.1. Az Adatkezelő – az Infotv. 7. §-ában és a GDPR 32. cikkében foglaltakkal összhangban – 

gondoskodik az érintettek által rendelkezésre bocsátott adatok biztonságos tárolásáról. Az 
Adatkezelő az adatok kezelése során olyan technikai és szervezési intézkedéseket, valamint 

eljárási szabályokat alkalmaz, amelyek a személyes adatokhoz történő jogosulatlan 

hozzáférésének, az adatok megváltoztatásának, továbbításának, nyilvánosságra hozatalának, 

törlésének vagy megsemmisülésének elkerülését biztosítják, így alkalmasak az Infotv., a GDPR, 

valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabályok érvényre juttatásához. 

9.2. Az adatkezelésre kizárólag az Adatkezelő, Adatkezelővel munkaviszonyban álló, Adatkezelő 

vezetője által kijelölt személy jogosult. 

10.  Adattovábbítási és adatvédelmi incidens nyilvántartás  

10.1. Az Adatkezelő az adattovábbítás jogszerűségének ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása 

céljából adattovábbítási nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az általa kezelt személyes adatok 
továbbításának időpontját, az adattovábbítás jogalapját és címzettjét, a továbbított személyes 

adatok körének meghatározását, valamint az adatkezelést előíró jogszabályban meghatározott 

egyéb adatokat. 

10.2. Az Adatkezelő az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenőrzése, valamint az 

érintett tájékoztatása céljából nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok 

körét, az adatvédelmi incidenssel érintettek körét és számát, az adatvédelmi incidens időpontját, 

körülményeit, hatásait és az elhárítására megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést előíró 
jogszabályban meghatározott egyéb adatokat. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezelő a GDPR 

33. cikkében foglaltak szerint bejelenti az illetékes felügyeleti hatóságnak. 

Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes személyek 
jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatja az 

érintettet a GDPR 34. cikkében foglaltak szerint az adatvédelmi incidensről.  

10.3. Az adattovábbítási és az adatvédelmi incidens nyilvántartásokban az adatokat öt évig, különleges 

adatok esetében húsz évig kell megőrizni. 

IV. FEJEZET 

AZ ÉRINTETT JOGAINAK ÉRVÉNYESÍTÉSE 

11.  Az érintettek jogai és érvényesítésük  

11.1. Az érintettek – az Infotv. 14. §-ában és a GDPR 15-22. cikkeiben foglaltak alapján – az 

Adatkezelőtől tájékoztatást kérhetnek személyes adataik kezeléséről, kérhetik személyes adataik 

helyesbítését, valamint személyes adataiknak – a jogszabály által elrendelt kötelező adatkezelés 
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kivételével – törlését vagy zárolását, tagolt, széles körben használt, géppel olvasható 

formátumban a rendelkezésükre bocsátását (adathordozhatósághoz való jog), valamint az 

adatkezelés korlátozását az Adatkezelő jelen tájékoztatóban rögzített elérhetőségein.  

11.2. Az érintett kérelmére az Adatkezelőnek tájékoztatást kell adnia:  

a) az érintett Adatkezelő által kezelt adatairól,  
b) az érintett Adatkezelő által megbízott adatfeldolgozó által feldolgozott adatairól,  

c) azon címzettek vagy címzettek kategóriáiról, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat 

közölték vagy közölni fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli címzetteket, illetve a 
nemzetközi szervezeteket, 

d) az adatok forrásáról, 

e) az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, 

f) az adatfeldolgozó nevéről, címéről, az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről, 

g) az adatvédelmi incidens körülményeiről, hatásairól és az elhárítására megtett intézkedésekről.  

Az érintett személyes adatainak továbbítása esetén az adatkezelőnek tájékoztatást kell adni: 

a) az adattovábbítás jogalapjáról, 

b) címzettjéről. 

11.3. Az Adatkezelő – az Infotv. 15. § (4) bekezdésében és a GDPR 12. cikk (3) és (4) bekezdéseiben 

foglaltakra figyelemmel – az érintett személyes adatának kezelésével összefüggő kérelmének 

benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 25 (huszonöt) naptári napon 
belül, írásban, közérthető formában, megadja a tájékoztatást az érintett részére. Szükség esetén, 

figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát, ez a határidő további két 

hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az adatkezelő a késedelem okainak 
megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet. 

A tájékoztatás ingyenes, az Adatkezelő költségtérítést csak az Infotv. 15. § (5) bekezdésében és a 

GDPR 12. cikk (5) bekezdésében meghatározott esetben számíthat fel. Ha az érintett kérelme 
egyértelműen megalapozatlan vagy – különösen ismétlődő jellege miatt – túlzó, az Adatkezelő, 

figyelemmel a kért információ vagy tájékoztatás nyújtásával vagy a kért intézkedés 

meghozatalával járó adminisztratív költségekre, az észszerű összegű díj felszámítása helyett 

megtagadhatja a kérelem alapján történő intézkedést. 

11.4. Az Adatkezelő a kérelmet csak az Infotv. 16. § (1) bekezdésében meghatározott okokból utasítja 

el, amely esetén az Adatkezelő késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított 

egy hónapon belül írásban közli az érintettel, hogy a felvilágosítás megtagadására az Infotv. vagy 
a GDPR mely rendelkezése alapján került sor. A felvilágosítás megtagadása esetén az Adatkezelő 

tájékoztatja az érintettet a bírósági jogorvoslat, továbbá a Hatósághoz fordulás lehetőségéről, 

továbbá az elutasított kérelmekről évente a tárgyévet követő év január 31. napjáig értesíti a 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot. 

11.5. Az Infotv. 17.§ (1) bekezdése alapján amennyiben a személyes adat a valóságnak nem felel meg, 

és a valóságnak megfelelő személyes adat az Adatkezelő rendelkezésére áll, vagy ha azt az érintett 

kéri, a személyes adatot az Adatkezelő helyesbíti. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az 
érintett jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok – egyebek mellett kiegészítő 

nyilatkozat útján történő – kiegészítését. 

Az Infotv. 17. § (2) bekezdésében, illetve a GDPR 17. cikkében meghatározottak fennállása esetén 
az Adatkezelő gondoskodik az adatok törléséről. Törlés helyett az adatkezelő zárolja a személyes 

adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre álló információk alapján feltételezhető, 

hogy a törlés sértené az érintett jogos érdekeit.  Az így zárolt személyes adat kizárólag addig 

kezelhető, ameddig fennáll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat törlését kizárta. 

Az Adatkezelő megjelöli az általa kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét 

vagy pontosságát, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansága nem állapítható 

meg egyértelműen. 
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A jelen pontban rögzítettek fennállása esetén az Adatkezelő az érintettek részére írásban 

tájékoztatást nyújt. 

Az Adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat valamennyi helyesbítésről, zárolásról, 

megjelölésről, törlésről vagy adatkezelés-korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes 

adatot közölték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel. 

Az érintettet kérésére az Adatkezelő tájékoztatja e címzettekről. 

Ha az Adatkezelő nyilvánosságra hozta a személyes adatot, és azt törölni köteles, az elérhető 

technológia és a megvalósítás költségeinek figyelembevételével megteszi az észszerűen elvárható 
lépéseket – ideértve technikai intézkedéseket – annak érdekében, hogy tájékoztassa az adatokat 

kezelő adatkezelőket, hogy az érintett kérelmezte tőlük a szóban forgó személyes adatokra mutató 

linkek vagy e személyes adatok másolatának, illetve másodpéldányának törlését. 

11.6. Az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől 
számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet a kérelem nyomán hozott intézkedésekről. 

Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát, ez a határidő 

további két hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az adatkezelő a 
késedelem okainak megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül 

tájékoztatja az érintettet.  

11.7. Ha az Adatkezelő az érintett helyesbítés, zárolás vagy törlés iránti kérelmét nem teljesíti, a 

kérelem kézhezvételét követő 25 (huszonöt) napon belül írásban vagy az érintett hozzájárulásával 
elektronikus úton közli a helyesbítés, zárolás vagy törlés iránti kérelem elutasításának ténybeli és 

jogi indokait. A helyesbítés, törlés vagy zárolás iránti kérelem elutasítása esetén az adatkezelő 

tájékoztatja az érintettet a bírósági jogorvoslat, továbbá a Hatósághoz fordulás lehetőségéről. 

11.8. Az érintettek az Infotv. 21. § (1) bekezdésében és a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint 

tiltakozhatnak személyes adataik kezelése ellen. Az Adatkezelő a tiltakozás benyújtásától 

számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 (tizenöt) naptári napon belül a kérelmet 
megvizsgálja, annak megalapozottsága kérdésében döntést hoz, és döntéséről a kérelmezőt 

írásban tájékoztatja. A tiltakozás megalapozottsága esetén az Adatkezelő az Infotv. 21. § (3) 

bekezdésében rögzített intézkedéseket alkalmazza. 

11.9. Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az Infotv., valamint a GDPR szerinti jogaik 

gyakorlásához kapcsolódó valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselőhöz fordulhatnak. 

12.  Jogorvoslati lehetőségek 

12.1. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezelő ellen bírósághoz fordulhat. A per 

elbírálása a törvényszék hatáskörébe tartozik. 

12.2. Az érintett továbbá a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (címe: 1125 

Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c; postacíme: 1530 Budapest, Pf.: 5.; telefonszáma: +36 
1/391-1400; e-mail címe: ugyfelszolgalat@naih.hu) panasszal fordulhat, bejelentéssel vizsgálatot 

kezdeményezhet arra hivatkozással, hogy személyes adatok kezelésével, illetve közérdekű vagy 

közérdekből nyilvános adatok megismeréséhez fűződő jogok gyakorlásával kapcsolatban 

jogsérelem következett be, vagy annak közvetlen veszélye fennáll. 

V. FEJEZET 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

13. Az Adatkezelő vezetője a Társaság ügyvezető igazgatója. Az ügyvezető igazgató felelős a 

Társaság adatvédelmi és adatbiztonsági rendszerének kiépítéséért és működtetéséért. 

14. Az ügyvezető igazgató felelős a Társaság adatkezelésének jogszerűségéért. 

Az ügyvezető igazgató: 
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- intézkedik az adatvédelmi hatóságtól érkező megkeresések, ajánlások ügyében; 

- felügyeli az adatvédelmi feladatok ellátását; 

- kiadja a Szabályzatot. 

15. Jelen utasítás minden év január 31-ig történő felülvizsgálatáért és aktualizálásáért az ügyvezető 

igazgató felelős. 

16. Jelen utasítás a kiadása napján lép hatályba.  


