Ko6zponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.

4/2020. Igazgatoi Utasitas

a Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarél kiadott 2/2018. szamu igazgatoi utasitas
modositasarol

1.§

A Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tdrsasdag)
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol sz6l6 2/2018. szamu igazgatéi utasitas (a tovabbiakban:
szabdlyzat) 1. fejezetének 5. pontjat az adatvédelmi tisztviseld személyében bekovetkezett valtozasra
tekintettel az alabbiak szerint modositom.

Az adatkezel6 elérhetdsége:

Név: Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.
Székhely: 1054 Budapest, Hold utca 1.
Cégjegyzékszam: 01-09-073183

Telefonszam: +36-1-795-6656

E-mail cim: kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Véo Bedta

Adatvédelmi tisztviseld telefonszama: +36-1-795-6656

Adatvédelmi tisztviseld e-mail cime:  kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu

2.§

A szabalyzat valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét — a valtozasokkal érintett
szovegrészeket félkovér, dolt, aladhuzott betlitipus jelzi — a jelen utasitids mellékletében foglaltak szerint
hatarozom meg.

3.8
Jelen utasitas az aldirdsanak napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. junius 23.

_ Schultz Gabor
Ugyvezet6 igazgaté
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Ko6zponti Humanfejlesztési Nonprofit 4/2020. igazgatdi utasitas
Kft. adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat egységes szerkezetii

modositasa

Bevezeto rendelkezések

A Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tdrsasdg) az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan, az alabbi adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban:
szabalyzat) alkotja.

) ] . FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja, hogy tajékoztatdst nyujtson a Tarsasag kezelésében 1évo
http://humankozbeszerzes.emmi.gov.hu honlap (a tovabbiakban: honlap) vonatkozisiban az
iranyad6 adatvédelmi rendelkezésekrdl. A szabalyzat tartalmazza tovabba a Tarsasag kezelésében
1év6 személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat, kiilonds tekintettel
az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
adatvédelmi kovetelményekre.

1.2. A szabalyzat meghatarozza a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelme, tovabba azok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében az adatvédelemi eldirasok és az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesiiléséhez sziikséges szabalyokat.

2. A szabalyzat személyi hatalya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya a Tarsasag munkavallaloira, valamint a Tarsasag altal kotott
szerz6déses vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személyekre terjed ki.

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed: a Tarsasag, illetve annak valamennyi szervezeti egysége altal
nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési és adatfeldolgozasi
miuveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyét6l, valamint
megjelenési formajuktol fiiggetleniil.

4. Fogalmak

4.1. A szabdlyzat alkalmazasakor az Infotv. 3. §-aban és a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet) szo6lo, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (a tovabbiakban: GDPR)
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

Jelen szabalyzat értelmében Adatkezels: a Téarsasag.

5. Az adatkezel6 elérhetésége:

Név: Kozponti Huméanfejlesztési Nonprofit Kft.
Székhely: 1054 Budapest, Hold utca 1.
Cégjegyzékszam: 01-09-073183

Telefonszam: 06-1-896-7766

E-mail cim: kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Vég Bedta

Adatvédelmi tisztviseld telefonszama:  +36-1-795-6656

Adatvédelmi tisztviseld e-mail cime:  Kpihumanfejlesztes@emmi.gov.hu
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1. FEJE,ZET
AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

6. Az adatkezelés elvei

6.1.

6.2.

6.3.

Az Infotv. 4. §-dban és a GDPR 5. cikkében meghatarozott garancialis kdvetelményekre
figyelemmel, személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
szlikséges mértékben ¢€s ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

7. A kezelt adatok kore

7.1

7.2.

7.3.

Az Adatkezel$ az alabbi személyes adatokat kezeli: az Adatkezeld részére kiildott vagy egyéb
modon az Adatkezel$ tudomasara hozott név, elérhetdségi adatok (telefonszam, e-mail cim) és
egyéb, az érintett altal onkéntesen megadott személyes adatok. Jogszabaly tovabbi személyes
adatok kezelését is eldirhatja.

A tarsasag honlapot iizemeltet. A honlap ingyenesen, személyes adat megadasa nélkiil
latogathatd, azonban a honlap meghatarozott részeihez torténd hozzaféréshez bizonyos személyes
adatok megadasa valhat sziikségessé. A honlap bongészése soran automatikusan rogzitésre
keriilnek a felhasznal6 meghatarozott technikai adatok, igy a bongészdjének, operacios
rendszerének tipusa, latogatdsdnak ideje. Ezen adatokat az adatkezeld kizardlag a hibak
felderitésére, vitds kérdések tisztdzasara, visszaélések bizonyitasara hasznalhatja fel. Ezek az
adatok nem mindsiilnek az Infotv. szerinti személyes adatnak és ezeket nem kapcsolja 6ssze az
Adatkezeld személyes adatokkal, tovabba a nyilvanossag szamara nem hozzaférhetdek.

Amikor a latogat6 a honlapot hasznalja, az az adott oldal let6ltéshez kapcsolodo siitit (,,session
cookie”-t) allit be a bongészdjében, amely barmikor torolhetd a bongészoben talalhato ,,siitik
torlése” opcioval. Az Adatkezeld kizardlag a honlapon talalhatod szolgaltatasok igénybevétele
soran, az érintettek altal dnkéntesen, minden kdtelezettségtdl mentesen megadott személyes
adatokat kezeli.

. 1. FEJEZET )
AZ ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA, BIZTONSAGA

8. Az adatkezelés célja, jogalapja, hozzajarulas az adatkezeléshez

8.1.

8.2.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettekkel torténd kapcsolattartas, valamint a honlapon
talalhatd szolgaltatasoknak a latogatok altali igénybe vétele céljabol kezeli. Az Adatkezeld a
megjelolt céloktol eltérd célra a személyes adatokat csak jelen utasitas modositasat és a honlapon
arrol szolo tajékoztatas kdzzétételét kovetden hasznalhatja.

Az adatkezelés jogalapja — figyelemmel az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjaiban foglaltakra
— az ¢érintettek Onkéntes hozzdjarulasa. Az adatkezelés jogalapja lehet még a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel szerzodés teljesitése, az Adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése, valamint az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitése.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Az érintettek az Adatkezeld részére levél, e-mail kiildésével, a honlap felkeresésével, az
Adatkezel¢ altal a honlapon nyujtott szolgaltatasok igénybevételével (adott esetben
regisztracioval) a személyes adataiknak az Adatkezeld altali, az adatkezelés céljanak megfeleld
kezeléséhez kifejezetten hozzajarulnak. Az érintett jogosult arra, hogy a hozzajarulasat barmikor
visszavonja, amely nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét.

Az Adatkezel6 az 6nkéntes hozzajarulason alapulé személyes adatok kezelése soran az érintettek
hozzajarulasa nélkiil harmadik személy részére a személyes adatokat nem teszi hozzaférhet6veé.

Az Adatkezel6 adatfeldolgozot vehet igénybe. Az Adatkezel$ az adatfeldolgozo személyérdl a
honlapon tesz kozz¢ tajékoztatast.

A személyes adatok az érintettek erre vonatkozo kérelme esetén torlésre keriilnek az Adatkezeld
altal.

9. Az adatbiztonsag

9.1.

9.2.

Az Adatkezel6 — az Infotv. 7. §-aban és a GDPR 32. cikkében foglaltakkal 6sszhangban —
gondoskodik az érintettek altal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsagos tarolasarol. Az
Adatkezelé az adatok kezelése soran olyan technikai €s szervezési intézkedéseket, valamint
eljarasi szabalyokat alkalmaz, amelyek a személyes adatokhoz torténd jogosulatlan
hozzaférésének, az adatok megvaltoztatasanak, tovabbitasanak, nyilvanossagra hozatalanak,
torlésének vagy megsemmisiilésének elkeriilését biztositjak, igy alkalmasak az Infotv., a GDPR,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz.

Az adatkezelésre kizarolag az Adatkezeld, Adatkezeldvel munkaviszonyban allo, Adatkezeld
vezetOje altal kijelolt személy jogosult.

10. Adattovabbitasi és adatvédelmi incidens nyilvantartas

10.1.

10.2.

10.3.

Az Adatkezeld az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az éltala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok
korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat,
kortilményeit, hatdsait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 a GDPR
33. cikkében foglaltak szerint bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet a GDPR 34. cikkében foglaltak szerint az adatvédelmi incidensrol.

Az adattovabbitasi €s az adatvédelmi incidens nyilvantartasokban az adatokat 6t évig, kiilonleges
adatok esetében husz évig kell megdrizni.

. IV.FEJEZET o
AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESE

11. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

11.1.

Az ¢rintettek — az Infotv. 14. §-dban és a GDPR 15-22. cikkeiben foglaltak alapjan — az
Adatkezel6tol tajekoztatast kérhetnek személyes adataik kezelésérdl, kérhetik személyes adataik
helyesbitését, valamint személyes adataiknak — a jogszabaly altal elrendelt kotelez6 adatkezelés
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

kivételével — torlését vagy zarolasat, tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban a rendelkezésiikre bocsatasat (adathordozhatéosdghoz vald jog), valamint az
adatkezelés korlatozasat az Adatkezelo jelen tajékoztatoban rogzitett elérhetdségein.

Az érintett kérelmére az Adatkezelonek tajékoztatast kell adnia:

a) az érintett Adatkezel6 altal kezelt adatairol,

b) az érintett Adatkezel6 altal megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl,

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket,

d) az adatok forrasarol,

e) az adatkezelés céljar6l, jogalapjarol, id6tartamarol,

f) az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol,

g) az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrol.

Az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén az adatkezel6nek tajékoztatast kell adni:

a) az adattovabbitas jogalapjarol,
b) cimzettjérél.

Az Adatkezel6 — az Infotv. 15. § (4) bekezdésében és a GDPR 12. cikk (3) és (4) bekezdéseiben
foglaltakra figyelemmel — az érintett személyes adatanak kezelésével Osszefliggd kérelmének
benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 (huszonét) naptari napon
beliil, irasban, kozértheté formaban, megadja a tajékoztatast az érintett részére. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételét6l szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.
A tajékoztatas ingyenes, az Adatkezel6 koltségtéritést csak az Infotv. 15. § (5) bekezdésében és a
GDPR 12. cikk (5) bekezdésében meghatarozott esetben szamithat fel. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddo jellege miatt — tilzo, az Adatkezeld,
figyelemmel a kért informécid vagy té4jékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre, az észszerti dsszegli dij felszamitasa helyett
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az Adatkezel0 a kérelmet csak az Infotv. 16. § (1) bekezdésében meghatarozott okokbdl utasitja
el, amely esetén az Adatkezel6 késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil irdsban kozli az érintettel, hogy a felvilagositds megtagadasara az Infotv. vagy
a GDPR mely rendelkezése alapjan kertilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az Adatkezeld
tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol,
tovabba az elutasitott kérelmekrdl évente a targyévet kovetd év janudr 31. napjaig értesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

Az Infotv. 17.§ (1) bekezdése alapjan amennyiben a személyes adat a valosdgnak nem felel meg,
¢és a valosagnak megfelel0 személyes adat az Adatkezel6 rendelkezésére all, vagy ha azt az érintett
kéri, a személyes adatot az Adatkezeld helyesbiti. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Az Infotv. 17. § (2) bekezdésében, illetve a GDPR 17. cikkében meghatarozottak fennallasa esetén
az Adatkezel6 gondoskodik az adatok torlésérdl. Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes
adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd,
hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig
kezelhet6, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithato
meg egyértelmien.
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11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

A jelen pontban rogzitettek fennallasa esetén az Adatkezeld az érintettek részére irdsban
tajékoztatast nynjt.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, zarolasrol,
megjeldlésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdéfeszitést igényel.
Az érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, ¢s azt torolni koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatod
1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat
kezel6 adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte téliik a szoban forgd személyes adatokra mutato
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido
tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az Adatkezel$ az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kdvetd 25 (huszondt) napon beliil irasban vagy az érintett hozzajarulasaval
elektronikus uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és
jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld
tajékoztatja az érintettet a bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérol.

Az érintettek az Infotv. 21. § (1) bekezdésében és a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint
tiltakozhatnak személyes adataik kezelése ellen. Az Adatkezel6 a tiltakozas benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 (tizendt) naptari napon beliil a kérelmet
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt
irasban t4jékoztatja. A tiltakozids megalapozottsaga esetén az Adatkezel6 az Infotv. 21. § (3)
bekezdésében rogzitett intézkedéseket alkalmazza.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az Infotv., valamint a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsol6doé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

12. Jogorvoslati lehetéségek

12.1.

12.2.

13.

14.

Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A per
elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik.

Az érintett tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz (cime: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; postacime: 1530 Budapest, Pf.: 5.; telefonszama: +36
1/391-1400; e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu) panasszal fordulhat, bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kdzérdekill vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

. V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld vezet6je a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja. Az ligyvezetd igazgatd felelds a
Térsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és mitkodtetéséért.
Az ligyvezetd igazgato felel6s a Tarsasag adatkezelésének jogszertiségéért.

Az ligyvezetd igazgato:
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Ko6zponti Humanfejlesztési Nonprofit 4/2020. igazgatdi utasitas
Kft. adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat egységes szerkezetii

modositasa

- intézkedik az adatvédelmi hatosagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok ligyében;
- feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat;
- kiadja a Szabalyzatot.

15.  Jelen utasitas minden év januar 31-ig torténd feliilvizsgalataért és aktualizalasaért az ligyvezetd
igazgato felelds.

16. Jelen utasitas a kiadasa napjan 1ép hatalyba.
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